Art. 7 de la Ley Orgénica de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica - LOTAIP

‘ d) Los servicios que ofrece y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y dems indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones.

Tipos de canales
Tipo de beneficiarios o Direccién y teléfono de la les de atencion
Como acceder al servicio eqisitos para la T oficina y de i ial Nimero de Nimero de
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No. del servicio senvicio |proceso q seguirla Costo general, (link para direccionar a la |ventanilla, oficina, brigada, que accedieron al servicio | que accedieron al servicio
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donde se obtienen) "
Personal Médico) manual) contact center, call center,
teléfono institucion)
L Entregarlasolcitud de 1,03 solckud de acceso a la
accesoa la informacién publica ud
- . informacion publica llega a la
en fisico 0 a través de correo méxima autoridad de la
electrénico 1 Uenarel formuariodels [ 2"
2. Estar pendiente de que la solicitud de acceso a la Pasa ol drea que genera,
respuesta de contestacion se | informacién publica; 6 g
. produce o custodia la Av. Quito y Rio Toachi "
P
Solicitud de Acceso a la mmn’mones aue los 15 dias |2 Uenar " siel informacin. LUNES A VIERNES  08:00 " " Se atiende en las oficinas de la Fono. 022751-256 pagina W%b' ohcmzv; dela Solicitud de Acceso a la Solicitud de Acceso a la
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prormoga) |3 Reluareisemimientoala [ 2erdadpuslo e
3. Retirar la comunicacién con | solicitud hasta la entrega de la delegado oficialmente.
Ia respuesta a a solcitud segin |respuesta
P 8 P 4. Entrega de la comunicacion
el medio que haya escogido
’ con la respuestaalola
(servico e lnea o retiro en
solicitante
oficinas)
1.5e realza unsorteo entre los
certificadores todos los.
1. Llenar el formulario al que se. formularios ingresados en
puede acceder tanto en las er
ventanilla de recaudacion.
instalaciones del Registro de la 5. Se entrega los formularios
Propiedad como en el sitio web: e
que por sorteo ha recaido en
www htp:/Jregistrodelapropie e por soreo ha recaido
dadsd.gob.ec/index. php/servici
P 1 3Enel
pia de cédula de q solcitados mendiante oficos
solcitud Av.Quitoy Rio Toachi
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de los ciudadanos copia de cedula o de ser el caso |judiciales. 17:30 — —
el certificado. 3. Entregar el ofici 4.Una vez
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viacop ventanillas de recaudacién. |indices y elaborado el borrador
cédula en las ventanillas de e los certificados pasana
recaudacien deesta
revision 550
Institucion 4-Encaso imprimen en los formularios.
de ser Certificado Judicial, P
N J ofi P numerados. 6.Se pasanala
e elofcioentes (i de o e egtadors
y se colocan los sellos de
scguridad.
1. Uenar el formulario al que se 1.Se realiza un sorteo entre los
cerificadores todos os
puede acceder tanto en 25
formularios ingresados en
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2. Se entrega los formularios
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Inscripcién de Contratos

1. Entregar en las ventanillas de
recaudacion las dos copias

1. Entregar en las ventanillas de
recaudacion

de la Institucién,
las dos copias certificadas que

1. Una vez cancelado el valor
correspondiente para la
inscripcion del acto o contrato,
se genera un repertorio que es
el nimero asignado por el
sistema dependiendo el tipo de-
contrato.

2. Generado el repertorio se
sortea el numero de tramites
ingresado en el dia entre los

3. Se entrega los contratos para
suinscripcion y previo a su
despacho los inscriptores
vuelven a revisar gravamenes y
se procede a sentar la razén de
inscripcion, indicando la fecha,
hora y minutos con los cuales
fue despachado el tramite.

4.5 envia al despacho de la
Sefiora Registradora, para la

seguridades para la entrega a

LUNES A VIERNES
21230
17:30

08:00

14:00a

DE CONFORMIDAD
CON ELIMPUESTO
PREDIAL

4 dias

Ciudadania en general

e atiende en las oficinas de
Institucion

Av.Quitoy Rio Toachi
Fono. 022751-256
www.registrodelapropiedadsd.g|

Ventanillas

ELUSUARIO DEBE ACERCARSE
ALAINSTITUCION

ELUSUARIO DEBE ACERCARSE
ALAINSTITUCION

1,103

1,103

Togotipo in

itucional imagen jpg

100%

1. Una vez cancelado el valor

inscripcion del acto o contrato,
s genera un repertorio que es
el nimero asignado por el

sistema dependiendo el tipo de

2. Generado el repertorio se
sortea el numero de tramites

dia entre los

5 |evceptites de mecipen nseripion deactosy conratos | TCHECER B £08 O fueron revisadas previamente, | 75CIPtOres
Enslomtndionl) que contiene fa proforma con el
valor que deber ser cancelado
por el usuario
frma y colocacion de
s usuarios
1. Entregar en las ventanillas de
recaudacion las dos copias
certiicadas que fueron correspondiente para la
revisadas previamente, en caso
de ser posesiones efectivas o | 1. Entregar en las ventanillas de
tramites de inscripcion judicial. |recaudacion de la Institucien,
2. En caso de serjuicios, o |las dos copias certificadas que
Judicatura, contrato.
trae los procesos (uicios) en | que contiene la proforma con el
forma fisica para que un valor que debers ser cancelado
Inseripeion de actos judiciales p denifiquel |por 6 en su defecto el
o [(uicos) Comtestacion de Inscripcion de actos judiciales quevaa inscriptores judicales
Oficios de diferentes (Posesiones Efectivas y Juicios) |inscrbirse y los sujetos En el caso de os juicios

Instituciones

procesales intervinientes. 3.
Verificar que se encuentre.
adjunto original y copia del

debera ingresar el original del
mo con la copia y original
el deposito para la

Se entrega los contratos para
suinscripcion, se revisa que
contenga los requisitos
necesarios propios de cada

en Institucion.

parte del

ysepr

4. De serel caso de.
marginaciones u otros tramites
judiciales deberan ingresar con
sumilla de un inscriptor judicial
o ensu defectode la
Subdirectora Técnica Registral,

eneracién el repertorio
respectivo.

la razor .
indicando la fecha, hora y
minutos con los cuales fue
espachado el tramite.

4.5 envia al despacho de la
Sefiora Registradora, para la
firma y colocacion de
seguridades para la entrega a

los usuarios.

LUNES A VIERNES
21230
17:30

08:00

14:00a

15 DOLARES
(En caso delos oficios
si son por Juicios de
alimentos, laborales o
penales son gratuitos)

3 dias

Ciudadania en general

e atiende en las oficinas dela
Institucion

Av. Quito y Rio Toachi
Fono. 022751-256
www.registrodelapropiedadsd.g|
ob.ec

Ventanillas

ELUSUARIO DEBE ACERCARSE
ALAINSTITUCION

ELUSUARIO DEBE ACERCARSE
ALAINSTITUCION

404

100%

Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC)

Portal de Tramite Ciudadano (PTC)

FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

30/06/2015

PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

MENSUAL

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d):

‘SUBDIRECCIGN TECNICA REGISTRAL

DELA oE

DELLITERAL d):

AB. MONICA GALLEGOS SALAZAR

DEL DELA

ORMACION:

qob.

NOMERO o DE LA UNIDAD

02)275-1256 EXTENSION 115,
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